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Presentacion

La Universidad José Carlos Mariategui a través de |la Oficina de Extension
Cultural Proyeccion y Responsabilidad Social Universitaria ha puesto a
disposicion de sus Estudiantes y Graduados el Sistema de Bolsa de
Trabajo de la UJICM, con el Unico objetivo de facilitar la insercion laboral
y la empleabilidad de nuestros Estudiantes y Graduados.

El Sistema de Bolsa de Trabajo de la Universidad, permitira a las
Empresas e Instituciones moqueguanas dotarse de profesionales vy
practicantes segun los requerimientos y perfiles deseados. A su vez,
permitira también poner al servicio de nuestros estudiantes y graduado,
poner alternativa que le permita encontrar una oferta laboral, de
acuerdo a su formacion profesional.
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Beneficios

Registrate y accede a todos estos beneficios que tenemos para tu
institucién o empresa:

»Publicar diversas Ofertas Laborales.

»Acceso a los CV’s de los Estudiantes o Graduados que postularon a sus
ofertas laborales.

»Buscar CV’s segln requerimientos especificos.

»Crear grupo de posibles candidatos o algun filtro especifico.

»Tus ofertas serdn difundidas en las redes sociales de la Universidad.
»Demas beneficios sin ninglin costo, asi es, TOTALMENTE GRATIS.

AREA DE SEGUIMIENTO AL GRADUADO



Universidad @
Jose Carlos Marlategm

_ [ A0c @
iCOmo accedo al sistema?

> Ingresa directamente a la pagina de la bolsa de ~El enlace te abrira la pagina de la bolsa de
trabajo: bolsadetrabajo.ujcm.edu.pe trabajo cuya interfaz es la siguiente:

niversida 5 &
@“se%a"wﬂfezﬁzegzs Bolsa de Trabajo 'j

INICIO OFERTAS DE EMPLEO 2POR QUE INSCRIBIRSE? 2COMO POSTULAR? CONTACTO

Ingreso de Usuarios

Usuario/Mail Contraseiia

Ingresa

Recordar contrasefia Registrate e
Ingresa tu CV

Busqueda
de Empleo

Exclusivos

Exclusivos | Practica Pre Profesional | Practicas Profesionales | Part Time | Mas ofertas | Empleo Internacional

Fecha Cargo Empresa Vacantes Departamento

Su blsqueda no ha arrojado resultados, pruebe con otros datos.

» Registrar Empresa
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¢ COmMo me registro en el sistema?

Ingreso de Usuarios

Usuario/Mail Contraseha

Recordar contrasefia Reaqistrate e
I Ingresa tu CV

Seguidamente se abrira la siguiente ventana desde donde debera Ingresa
los datos CORRECTOS de tu Empresa o Institucidn

Ubica el botdn Registrar
Empresa y haz click.

= - N O S S S S S S S e . ..,
Datos Empresa Acceso Empresas
EC * | Usuario Contrasefia
20453026578
i | = |
ector/Sectores * seleccione ~
Aeronaves / Astilleros Recordar contrasefia
I Afore
Agencia de Aduanas
I Agricola / Ganadera Articulos de Interes
” Agroindustria Manual de Usuario - I ¥
» Reg'Strar Empresa Agropecuaria Graduados
Agua / Obras Sanitarias ¥ iMNecesitas ayuda para registrarte en el

sistema? No te preocupes, tenemos el
manual de usuarie!

I)escripciﬁn de la Empresa *

lxlranjem O

Usuario * |

Leer articulo completo

Mer todas Ias noticias

max. 20 caract

Contrasefia = |

lep'ﬂa Contrasefia * |

l méx. 12 caract.
mail *

Todos los campos con asterisco
(*) son iiOBLIGATORIOS!!
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iCOmo me registro en el sistema

Registro de Datos Personales.

I Datos Contacto [ I

INnmhre de Contacto *

Apelidos de Contacto *

Teléfono N° 1 * | Ext.

ITeléfnn o movil

ICDmprueba que no eres un robot: *

Mo soy un robot e

I reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

Ingresa cuidadosamente
todos los campos |

requeridos.
. q I D He leido y acepto el aviso legal v las condiciones generales para empresas

D Mo deseo recibir por correo electronico las newsletters de Trabajando sobre novedades, noticias v contenidos o articulos de interés
Irelaciunadus con el emples y/o el munde de la empresa, propios de Trabajando o de terceros.

ampos Obligatorios
- m o o e o e o e e e e e s =

Una vez completado el todo el
formulario debes de Guardar los
datos ingresados

5 Todos los campos con asterisco
: (*) son iiREQUERIDOS!!
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_—_—_—_—_—_—_—_—1

[Patos Empresa

: . , : Datos Basicos |

i Seguidamente aparecera el i I
1 ) . . 1 RUC Empresa * 10734555852

i siguiente formulario, que i | romere” |
i i
1 ]

deberds completar Afio de Creacibn | seleccione ] I
T T T s s s s s s s e e Nimero de Empleados® |Seleccione una cantidad |E| I
Ingresos de la Empresa [s7.0-5/. 120,000 [v]
Sitio Web | I
I Paiz de |la Empresa PERU I
Departamento: = |Amazonas |E|
I Provincia: * | seleccione E I
. Distrito: lect bi
Ingresa cuidadosamente l et I
Direccion de la Empresa: * |
todos los campos
@ requeridos. I
| etos comtacto )
Cargo * | I
Teléfono movil |g30220213 I

I Horario Contacto |
Fax | I

I Email del contacto® |

Una vez completado el todo el
| Dltsusta oirecoion anterior formulario debes de Guardar los
peperemene [ Mogueguz datos ingresados

I Provincia: *

|Marisca| Nieto

I Distrito: * | Mogquegua /

Direccidn * | I
éTodos los campos con asterisco ! L — o m— m— m— - — — . |
. (*) son iiREQUERIDOS!! ; 7 Compos Oblgatorbs Guardar

AREA DE SEGUIMIENTO AL GRADUADO




Universidad @

José Carlos Mariategui
- MOQUEGUA - PERU
delayJCMm

- ¢COmMo me registro en el sistema?

]
' Una vez que hayas terminado de llenar todos los campos requeridos en los formularios, deberas esperar la
]
- confirmacion y validacion de la cuenta.

o o o o o o S ]
MIS HERRAMIENTA S VER MIS OFERTAS PUBLICAR OFERTAS DE EMPLEO
Su empresa ain no ha sido validada, se le enviard un correo electronico para informarle cuando se validen sus datos, a partir de Q Mis Herramientas
€s€ momento podra acceder a los servicios de empleo. Uttimo Acceso : 08022017
M' H H Q Inicio
is Herramientas

[ Wer mis Ofertas
4 25| Publicar Ofertas de Empleo
#~ Mi Empresa
a (5 Bodega de CV
Q Buscar CVs

=Z| Modificar Datos

¥ Modificar Datos
¥ Modificar contrasefia
P Estado de Cuenta X Subir loge

& Estado de Cuenta
6 Cerrar sesidn

Articulos de Interés

- Nosotros nos pondremos en contacto con ustedes, para validar | ¢ s s

: Graduados
. los datos ingresados y se procedera a habilitar su cuenta. i gNecestas ayuda para registrarte en el
O e aasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss ; =istema? No te preocupes, tenemos el
manual de usuario!

Leer articulo completo

Wer todas las noticias

AREA DE SEGUIMIENTO AL GRADUADO
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¢'Como pubhco mis ofertas laborales?

- — Publicar Oferta dé"éiir’iﬁié"a .......................................................................................... ‘0O
Ubica la opcion

- Usar datos de seleccione o
Publicar Ofertas de [se 5 uscar

.« 7 Informacion Principal }
Empleo en la seccidn
Puesto / Thulo * |
s P p A . -
d e m e n u . (Este campo no acepta nimeros de teleéfono, urls (direcciones web), ni de emaily

N® de vacantes * |

\ Tipo de cargo * | seleccione E|

Area” | seleccione |E|
Sector de la oferta * | salacciona |z|
U n |Ve rsld ad No mostrar Nombre de la Empresa en la Oferta [T (Marcar si quiere mostrar otro nombre)
Jose Carlos Mariategui @ 0 S ( Descripcion de la Oferta de Empleo *
MOQUEGUA - PERU

MIS HERRAMIENTA S VER MIS OFERTAS PUBLICAR OFERTAS DE EMPLEO

(Este campo no acepta nimeros de teléfono, urls (direcciones web), nide email)

Contrato |

Tipo de Contrato *

| seleccione

Duracidn del Contrato |

Jornada laboral | seleccione

Horario |

e ssssssssssssEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEs ' Forma pago salarios *
5 Todos los campos con asterisco [ Mostrar Salaro en la Oferta
(*) Son REQU ERI DOS ! ! Salario comentarios (comisiones/incentives) |

| seleccione
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¢ Como publico mis ofertas laborales?

Una vez que termines de ingresar todos los datos referentes a la oferta laboral
puedes previsualizar la oferta, Guardar en borrador o Publicar.

Observaciones de la Oferta |

(Uso interno, no sera publicado en la Oferta de Emplen)

Guardar como Borrador
AN

Si no te alcanzo el tiempo para completar Finalmente, si todo

Esta opcidn te

e . i : i6 estd correcto desde
permitira ver cémo se el formu(ljarlcl), c?jn testa? opaor(\j puedes sto omcian podrds
vera tu Oferta Laboral guardarios datos |ngre§? 05y bli f

recuperarlos desde la seccion que se publicar tu orerta.

antes de que la

publiques muestra a continuacion:

MIS HERRAMIENTAS VER MIS OFERTAS PUBLICAR OFERTAS DE EMPLEO

5' Todos los campos con asterisco

(*) son jiOBLIGATORIOS!! 5
informacién Principal

Publicar Oferta de Empleo

Usar datos de | Borrador
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iComo saber si mi oferta laboral fue
publicada?

Después de publicar tu oferta laboral, ésta se vera reflejada en la seccion de ofertas laborales de manera
AUTOMATICA y puede comprobarlo accediendo desde otro navegador de éstas dos maneras:

)
) sors cwicniisess  Bolsa de Traba

Haciendo click en
Exclusivos, vera
todas las oferta

MI5 HERRAMIENTAS OFERTAS DE EMPLEQ VER MI CURRICULO EDITAR MI CURRICULO MI5 POSTI

laborales Buﬂqueda H Seleccione su Departamento v l
realizadas desde de Empleo Seleccione su Departamento N
Amazonas
la Bolsa de Ancash
H Apurimac
Trabajo dela Ofertas de Empleo Arequipa Puede utilizar la
UJICM Ayacucho .y
_ _ | cajamarca opcién buscar
Exclusivos | Practica Pre Profesional | Practicas Profesionales | Part Time | Mas |
Cuscc. para encontrar su
Extranjero
Huancavelica oferta laboral, del
Fecha Cargo Empr l"'Uﬂ”UCU )rartamento mismo modo
ca
08r02 Puesto demo 2 demo ‘J“”"T‘ scal Nieto puede Utlllzar Ia
La Libertad . s P
s i ) . Lambayeque - opcion busqueda
uesto demao [emo :_Inn::n 5Ca ieto avanzada

AREA DE SEGUIMIENTO AL GRADUADO
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iComo sé cuantos candidato tiene mi
oferta laboral?

Para realizar operacién primero deberds ingresar a tu cuenta desde la siguiente direccidn bolsadetrabajo.ujcm.edu.pe

Universidad [- d— A{I
na vez ingresado Jose Carlosm?uaugéﬂepgegd @O SCZ € TT’
ubica la opcién Ver

Mis Ofertas y haz
click sobre éste

Desde aqui podras
editar tu oferta
laboral

MIS HERRAMIENTAS VER MIS OFERTAS PUBLICAR OFERTAS DE EMPLEO

\ Mis Ofertas de Empleo
\ U rSIda_q I Estado:|Todos
Joseé Ca, |s Mariategu
i MOGUEO - PER Fecha Cargo Estado Solicitudes  Buscar
Publicacién Filtrado
MIS HERRAMIENTAS VER MIS OFERTAS 080212017 puesto demo 2 Laoferta  Laokerta [

seleccionada  seleccionada
no tiene no tiene

candidatos candidatos

) » 4
Candidatos
(1

CV =in leer

080272017 pueste demo

Aqui veras todas
las ofertas
laborales que se
hicieron desde tu
cuenta

Muestra el estado
de la oferta laboral
Activo significa
que la oferta esta
publicada

Muestra los
candidatos que
postularon a tu

oferta laboral

AREA DE SEGUIMIENTO AL GRADUADO
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iComo saber cuantos candidato tiene mi

oferta laboral?

puesto demo

Vialidacion Previa

Sin Clasificar Incorporado Muy Bueno Bueno Regular Malos Descartados Desistio Todos 4
Aqui veras a todos ! ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’ !
los candidatos que
postularon ala ancicates
oferta laboral que Hombre f Apellidos  Fecha Procedencia Observaciones [ Enviado
hiciste Fomel Postulacien
D Zilmer Yonel 080272017 bolzadetrabajo.u...

Haciendo clicken —

el nombre del
candidato podras

Mamani Apaza
(08/02/2017)

930220213 - 930220213
Zilmer_18ma@hotmail. com

18:02

Esta seccién mostrara
un resumen de la
clasificacion de
candidatos

Clasificacion del Candidato:

Sin clasificacian

Sin clasificacién

Podras clasificar a los \
candidatos segun el
parecer. Si deseas
contratar alguin
candidato selecciona

Incorporado )

) . Actualizado: (08/02 Incorporado
visualizar el CV de 12017) Muy bueno
, Registrado: (13/01/2017 B
este 14:01} ueno
Regular
D Seleccionar/Deseleccionar Todos
M-alo
Descartado
Desde éste boton puedes Desisti6 eusmmEEmmEEEE®
Bajar a Carpeta de CV's | Crear Pregunta | Enviar Listado

ponerte en contacto con
los candidatos y citarlos
para la entrevista

G-
al Guard
Am o GG LLE T

personal

an,
Ny
uy
Ny

AREA DE SEGUIMIENTO AL GRADUADO

los cambios
realizados

*
E No olvide guardar

’.IIIIIIIIIIIIIIII

LIV

Qpumnnmnnn®

>




Universidad @
José Carlos Mariategui @\
4 MOQUEGUA - PERU
deyJCcMm

¢Dudas?

Si tiene dudas referentes a uso del sistema, no dude en ponerse en
contacto con nosotros a través de:

=Correo electrénico: seguimiento-graduado@ujcm.edu.pe

“RPC: 973583615

“Direccion: Auditorio Amauta 2do. Piso — ex Alameda, Moquegua

Oficina de extension Cultural Proyeccion y Responsabilidad
Social Universitaria.
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