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Presentación

La Universidad José Carlos Mariátegui a través de la Oficina de Extensión
Cultural Proyección y Responsabilidad Social Universitaria ha puesto a
disposición de sus Estudiantes y Graduados el Sistema de Bolsa de
Trabajo de la UJCM, con el único objetivo de facilitar la inserción laboral
y la empleabilidad de nuestros Estudiantes y Graduados.

El Sistema de Bolsa de Trabajo de la Universidad, permitirá a las
Empresas e Instituciones moqueguanas dotarse de profesionales y
practicantes según los requerimientos y perfiles deseados. A su vez,
permitirá también poner al servicio de nuestros estudiantes y graduado,
poner alternativa que le permita encontrar una oferta laboral, de
acuerdo a su formación profesional.
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Beneficios
Regístrate y accede a todos estos beneficios que tenemos para tu 
institución o empresa:

Publicar diversas Ofertas Laborales.

Acceso a los CV’s de los Estudiantes o Graduados que postularon a sus  
ofertas laborales.

Buscar CV’s según requerimientos específicos.

Crear grupo de posibles candidatos o algún filtro específico.

Tus ofertas serán difundidas en las redes sociales de la Universidad.

Demás beneficios sin ningún costo, así es, TOTALMENTE GRATIS.
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¿Cómo accedo al sistema?

Ingresa directamente a la página de la bolsa de 
trabajo: bolsadetrabajo.ujcm.edu.pe

El enlace te abrirá la página de la bolsa de 
trabajo cuya interfaz es la siguiente:
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¿Cómo me registro en el sistema?
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Ubica el botón Registrar 
Empresa y haz click.

1

Todos los campos con asterisco 
(*) son ¡¡OBLIGATORIOS!!

Seguidamente se abrirá la siguiente ventana desde donde deberá Ingresa 
los datos CORRECTOS de tu Empresa o Institución 
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¿Cómo me registro en el sistema?

Ingresa cuidadosamente 
todos los campos 
requeridos.

Registro de Datos Personales.
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Todos los campos con asterisco 
(*) son ¡¡REQUERIDOS!!

Una vez completado el todo el 
formulario debes de Guardar los 
datos ingresados



¿Cómo me registro en el sistema?

Seguidamente aparecerá el 
siguiente formulario, que 
deberás completar 
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Ingresa cuidadosamente 
todos los campos 
requeridos.

Una vez completado el todo el 
formulario debes de Guardar los 
datos ingresados

Todos los campos con asterisco 
(*) son ¡¡REQUERIDOS!!



Nosotros nos pondremos en contacto con ustedes, para validar 
los datos ingresados y se procederá a habilitar su cuenta.
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Una vez que hayas terminado de llenar todos los campos requeridos en los formularios, deberás esperar la 
confirmación y validación de la cuenta.

¿Cómo me registro en el sistema?



¿Cómo publico mis ofertas laborales?

Ingresa toda la información referente a la oferta 
laboral requerida en el formulario.

A continuación se muestra el procedimiento para publicar las ofertas laborales.
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Ubica la opción 
Publicar Ofertas de 

Empleo en la sección 

de menú.

Todos los campos con asterisco 
(*) son ¡¡REQUERIDOS!!

1
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¿Cómo publico mis ofertas laborales?
Una vez que termines de ingresar todos los datos referentes a la oferta laboral 
puedes previsualizar la oferta, Guardar en borrador o Publicar.

Finalmente, si todo 
está correcto desde 
ésta opción podrás 
publicar tu oferta.

Si no te alcanzó el tiempo para completar 
el formulario, con ésta opción puedes 

guardar los datos ingresados y 
recuperarlos desde la sección que se 

muestra a continuación:
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Todos los campos con asterisco 
(*) son ¡¡OBLIGATORIOS!!

Ésta opción te 
permitirá ver cómo se 
verá tu Oferta Laboral 

antes de que la 
publiques.



¿Cómo saber si mi oferta laboral fue 
publicada?
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Después de publicar tu oferta laboral, ésta se verá reflejada en la sección de ofertas laborales de manera 
AUTOMÁTICA y puede comprobarlo accediendo desde otro navegador de éstas dos maneras:

Puede utilizar la 
opción buscar 

para encontrar su 
oferta laboral, del 

mismo modo 
puede utilizar la 

opción búsqueda 
avanzada

Haciendo click en 
Exclusivos, verá 
todas las oferta 

laborales 
realizadas desde 

la Bolsa de 
Trabajo de la 

UJCM
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¿Como sé cuantos candidato tiene mi 
oferta laboral?
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Una vez ingresado 
ubica la opción Ver 
Mis Ofertas y haz 
click sobre éste
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Para realizar operación primero deberás ingresar a tu cuenta desde la siguiente dirección bolsadetrabajo.ujcm.edu.pe

Aquí verás todas 
las ofertas 

laborales que se 
hicieron desde tu 

cuenta

Muestra el estado
de la oferta laboral

Activo significa 
que la oferta está 

publicada

Muestra los 
candidatos que 
postularon a tu 
oferta laboral

Desde aquí podrás 
editar tu oferta 

laboral



¿Como saber cuantos candidato tiene mi 
oferta laboral?
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Aquí verás a todos 
los candidatos que 

postularon a la 
oferta laboral que 

hiciste Podrás clasificar a los 
candidatos según el 
parecer. Si deseas 

contratar algún 
candidato selecciona 

Incorporado

Haciendo click en 
el nombre del 

candidato podrás 
visualizar el CV de 

éste

Ésta sección mostrará 
un resumen de la 
clasificación de 

candidatos

No olvide guardar 
los cambios 
realizados !

Desde éste botón puedes 
ponerte en contacto con 
los candidatos y citarlos 

para la entrevista 
personal



¿Dudas?
Si tiene dudas referentes a uso del sistema, no dude en ponerse en 
contacto con nosotros a través de:

Correo electrónico: seguimiento-graduado@ujcm.edu.pe

RPC: 973583615

Dirección: Auditorio Amauta 2do. Piso – ex Alameda, Moquegua

Oficina de extensión Cultural Proyección y Responsabilidad 
Social Universitaria.
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